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ESTADO DO MARANHAQ
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N.° 008, DE 03 DE FEVEREIRO DE 2012.

INSTITUI O REGIMENTO INTERNO DO
CONSELHO MUNICIPAL DE CONTRIBUINTES,
SUA ORGANIZACAO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE IMPERATRIZ, Estado do Maranhdo, no uso
de suas atribuigdes legais, que lhe s3ao conferidas pelo disposto nos incisos V e
VII do art. 51 da Lei Organica do Municipio.

DECRETA

Art.1° - Fica aprovado o Regme Intemo do Conselho Municipal de
Contribuintes de Imperatriz, Estado do Maranh@o, segundo as normas que seguem
complementadas pelos dispositivos aplicaveis contido na legislacdo municipal.

CAPITULO | )
DA FINALIDADE E DA ORGANIZAGAO

Secgao |
Da finalidade

Art.2° - O Conselho Municipal de Contribuintes & orgéo administrativo
colegiado, auténomo, integrado na estrutura da Secretaria da Fazenda e Gestéo
Orcamentaria, instituido pela Lei Complementar 001/2003, Artigos 634 a 643, bem como
pelo Decreto que ora regulamenta e homologa o presente Regimento Intemo, tem como
finalidade, a distribuicdo da justica fiscal na esfera administrativa;

Art.3° - E da finalidade deste Conselho o juigamento dos recursos
administrativo-tributarios em segunda estancia, a saber;

|.  Recursos ordinarios;

Il. Pedido de esclarecimento;

Ill. Procedimentos Administratives de revisao;

IV. Reexame das decisdes de primeira instancia contraria a Fazenda Publica, nos casos
previstos pela Lei complementar 001/2003, assim como a resposta a Consulitas
que versem sobre a interpretacdo de dispositivos da Legislagdo Tributaria
Municipal.

Paragrafo Unico — O Conselho Municipal de Contribuintes reger-se-a pelo disposto neste

Regimento Intemo, no qual estdo consolidadas todas as disposigdes legais e
regulamentadas atinentes a sua constituigdo e competéncia. Nele estdo consignados os
dispositivos que devam prover a ordem de organizag&o dos seus trabalhos, aos assuntos de

sua interna e ao exercicio de suas atribuigcoes.
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ESTADO DO MARANHAQO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
GABINETE DO PREFEITO

Secao ll
DA COMPOSICAO

Art.4° - O corpo deliberativo do Conselho Municipal de Contribuintes é
composto de cinco (05) membros efetivos, escolhidos em conformidade com o Art. 635 da
Lei complementar 001/2003 (Codigo Tributario do Municipio), denominados conselheiros,
nomeados pelo Prefeito Municipal para um mandato de dois (02) anos, sendo:

I Um (01) Presidente;

II.  Dois (02) servidores da Secretaria da Fazenda e Gestdo Orgamentaria, indicados
pelo titular da pasta;

Ill.  Dois (02) representantes dos contribuintes, escolhidos em listas triplices elaboradas
por entidades representativas do comércio, industria e 6rgao de classe, podendo ser
reconduzidos.

Paragrafo primeiro — Conjuntamente com a nomeag&o dos membros titulares do Conselho
de Contribuintes, o Prefeito Municipal nomeara por igual prazo os suplentes, sendo:

I. Dois (2) Representantes da Fazenda Municipal,
Il. Dois (02) dos Contribuintes, escolhidos dentre os nomes constantes das listas
triplices apresentada.

Paragrafo segundo — O presidente do Conselho Municipal de Contribuintes & cargo nato do
Secretario da Fazenda e Gestao Orcamentaria, responsave! pela area fazendaria.

Paragrafo Terceiro — O prazo do mandato, contar-se-a a partir da data da posse, lavrada
em livro ata.

Art.5° - O Conselho Municipal de Contribuintes s6 podera deliberar quando
reunido com a maioria absoluta dos seus membros e suas decisdes serdc tomadas por
maioria de votos, cabendo ao Presidente somente o voto de desempate.

Paragrafo unico. A Procuradoria Geral do Municipio junto ao Conselho sera exercida por
Procurador do Municipio ou Advogado nomeado pelo Procurador Geral.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA

Secgédo |
Da Competéncia do Conselho

Art.6° - Compete ao Conselho:
l. julgar recurso voluntario contra decisdes de drgo julgador de primeira instancia;
Il.  julgar recurso de oficio interposto pelo érgéo julgador de primeira instancia, por
decisdo contraria a Fazenda Publica Municipal,
Ill.  processar, conhecer e julgar os pedidos de reconsideracdo de suas decisoes,
formulados pelos contribuintes e/ou pela Representacao da Fazenda;
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
GABINETE DO PREFEITO

IV.  declara nulos os atos processuais, no todo ou em parte, sempre que verificar erro
insanavel em sua organizagdo ou em qualquer de suas pegas substanciais
determinando-lhes a repeticdo, desde que cabivel.

V. fazer baixar em diligéncia os processos, ordenados pericias, vistorias ou prestacio de
esclarecimentos, bem como determinar o saneamento de falhas, iregularidades,
incorrecbes e omissdes, indispensaveis a apreciacio dos recursos;

VI, decidir sobre a comunicagdo as autoridades competentes da ocoméncia de indicios
da prética de ilicito criminal, bem como de eventuais irregularidades verificadas nos
processos;

VII.  decidir sobre a doagéo das medidas que julgar necessarias & melhor organizacdo dos
processos, para encaminhamento as autoridades competentes; sugerir providéncias
sobre assuntos relacionados com suas atribuicées e atividades;

VIll. resolver as duvidas suscitadas pelo Presidente ou pelos Conselheiros sobre a ordem
dos servigos, a interpretacdo e execugdo de leis, regulamentos e este Regimento:

IX. rever os acdrdios, de oficio, por provagio da Representagdo da Fazenda ou
mediante representacdo da autoridade encarregada de sua execucdo, quando
houver erro material, obscuridade, contradicdo ou omissdo que impeca ou dificulte o
cumprimento da decisao;

X.  solicitar informacGes ou providéncias, indispensavel a instrucdo de processos fiscais,
bem como convocar servidor municipal, contribuintes ou responséavel por obrigacdes
tributarias, para presta esclarecimentos necessérios a elucidacdo da matéria em
questao;

Xl.  elaborar ou modificar 0 seu Regulamento Interno, submetendo-o a aprovagdo do
Prefeito;

Xll. zelar pelo aperfeicoamento e atualizagdo de seus Conselheiros;

Xlll. O Conselho Municipal de Contribuintes s6 podera deliberar quando reunido com a
maioria absoluta dos seus membros e suas decis@es serio tomadas por maioria de
votos, cabendo ao Presidente somente o voto de desempate;

Paragrafo unico - A Procuradoria Geral do Municipio junto ao Conselho sera exercida por
Procurador do Municipio ou Advogado nomeado pelo Procurador Geral.

Segao Il
DA PRESIDENCIA

Art.7° - O Presidente é o representante do Conselho para todos os efeitos
legais e regulamentares;

Art.8° - Compete ao Presidente do Conselho:

I. dirigir e supervisionar todos os servigos e atividades do Conselho;

Il. presidir as sessoes;

lll. dar posse aos Conselheiros;

IV. aprovar a pauta dos recursos a serem julgados em cada sessdo, obedecida sempre
que possivel, a ordem cronoldgica de sua devolugdo, e determinar a sua
publicagdo com a necessaria antecedéncia;

V. determinar o nimero de sessdes de acordo com a conveniéncia dos servicos e até o

limite maximo de trés (03) por més;
QMF 3
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
GABINETE DO PREFEITO

VI. convocar sessdes extraordinarias, quando necessario;

Vit.

VI

convocar os suplentes para substituir os Consetheiros Titulares em suas faltas e

impedimentos;
distribuir aos Conselheiros, por sorteio e em sessado, 0s processos de quem Serao
relatores;

IX. submeter todas as atas a discussdo e votagdo, nelas fazendo mengdo de quaisquer

corregles, restricoes ou impugnagdes apresentadas durante sua votacao;

X. consignar nas atas sua aprovagao e assina-tas com o Secretario-Geral do Conselho;
Xl. conceder ou cassar a palavra regimentalmente;

X

X

XIV.

XV.

XVL

XVIL.

XVIHL.

XIX.

XXI.
XXl

XXIV.
XXV.

XXVI.

submeter a votagdo as questdes apresentadas e as que propuser e orientar as
discussées, fixando os pontos sobre os quais devam versar, podendo, quando
conveniente, dividir as proposigdes,;

suspender a sessd0 ou interrompé-la, na impossibilidade de manter a ordem,
podendo mandar retirar os assistentes que a perturbarem;

determinar as diligéncias, pericias e esclarecimentos solicitados pela
Representagdo da Fazenda e pelos Conselheiros;

encaminhar os recursos a Procuradoria Geral do Municipio, na hipotese de se ter
conhecimento do ingresso do recorrente na via judicial, para fins de
esclarecimento quando a concomitancia de litigio administrativo com litigio judicial;
determinar a pratica dos atos ordinatérios necessarios ao andamento dos
processos;

autorizar o fornecimento de certiddo ou copia de partes ou pegas de ato,
procedimento ou processo administrativo em tramitagdo no Conselho;

autorizar a prestacao de informacBes sobre ato, procedimento ou processo
administrativo, iniciado na Secretaria Municipal de Fazenda, e em tramitagdo no
Conselho, podendo fornecer as respectivas copias;

fixar o horarioc das sessbes ordindrias e extraordinarias, convocadas estas,
sempre que necessarias, por iniciativa propria ou por indicagéo do Plenario;
declarar o encerramento do litigio, nos casos de desisténcia expressa do recurso
e de pagamento do débito ou do pedido de parcelamento,

propor as autoridades competentes, por iniciativa propria ou do Plenario,
quaisquer medidas consideradas uUteis ao bom desempenho das atribuicdes do
Conselho;

observar e aplicar ao pessoal lotado no Conselho os dispositivos legais e
regulamentares atinentes aos servidores municipais;

autorizar a prorrogagio ou antecipacio do expediente da Secretaria, observadas
as disposicoes legais e regulamentadas em vigor,

autorizar os afastamentos justificados dos Conselheiros:

velar pela guarda e conservagdo das dependéncias do Conselho, baixando as
instrugdes e ordens necessarias, representar o Conseltho junto aos demais 6rgaos
e autoridades, inclusive nos atos e solenidades oficiais, quando podera designar,
para tal fim, um ou mais Conselheiros assinar os Aco6rdaos proferidos pelo
Conseiho;

proferir, em julgamento, além do voto ordinario, o de qualidade, designar redator
de Acérddo, quando vencido o voto do relator; interpor recurso de revista,
determinando a remessa do processo ao Prefeito;
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
GABINETE DO PREFEITO
XXVIl o Presidente do Conselho Municipal de Contribuintes sera substituido em seus
impedimentos pelo Subsecretano da Fazenda e Gestdao Orgamentaria, ndo
podendo este assumir, pelo Diretor da Fiscalizagao.

Secdo il
DOS CONSELHEIROS

Art.9° - Aos Conselheiros compete:
- comparecer as sessoes ordinarias e extraordinarias;
- receber os processos que lhe forem distribuidos e devolvé-los devidamente relatados,
ou com solicitacdo de diligéncias, pericias € esclarecimentos que atender necessarios,
no prazo regimental de dez (10) dias contados do recebimento na Secretaria, bem como
redigir as respectivas minutas do acordao,
- manifestar-se expressamente em relagao as diligéncias e pericias realizadas por sua
iniciativa, reiterando as que julgar necessarias e quando relator, na hiptese de ja haver
sido feito o relatério, aditar o que resta apurado, apds © pronunciamento do
Representante da Fazenda,
- fazer, em sess3o, a leitura do relatdrio do recurso ou do pedido de reconsideracao em
julgamento, que Ihe tenha cabido em distribuicdo, prestando quaisquer esclarecimentos
solicitados pelos demais Conselheiros ou peia Representacéo da Fazenda, destacando
o que for relevante ou necessario para a solugdo da lide;

- fundamentar seu voto em todos 0s processos que figure como relator e, nos demais,
quando julgar conveniente, bem COMO naqueles em que discordar do refator ou do
redator do voto vencedor;

- pedir a palavra, regimentaimente, sempre que tiver de usa-la, para intervir nos debates
ou justificar seu voto;

- pedir vista dos autos do processo quando julgar necessario methor estudo para
apreciagdo da matéria em debate, podendo converté-lo em diligéncia,

- redigir os acord&os nos Processos em que tenha funcionado como relator e, quando
designado, o voto vencedor, caso vencido o relator, € 0 voto vencido, na hipotese das

decisbes nao unanimes,
- assinar, juntamente como Presidente, 0s acérddos que lavra como relator, como

redator do voto vencedor e do voto vencido, bem agueles em gue apresenta declaragao
de voto,

- propor ou submeter a estudo e deliberacdo do Consetho qualquer assunto que sé
relacione com a competéncia deste;

- desempenhar as missdes de que for incumbido pelo Presidente, quer por iniciativa
deste, quer por deliberagéo do Plenario;

- manifestar-se, na qualidade de relator apos vista do Representante da Fazenda, sobre
requerimento ou documento juntado posteriormente a devolucao do processo relatado a
secretaria do Conselho, a antes da inclusao do recurso em pauta de juigamento;

- manifestar-se, na qualidade de relator, sobre matéria contida em requerimento ou
documento juntado ac processo apds publicada a pauta de julgamento;

- solicitar ao Presidente a convocagdo de seu Suplente quando, eventualmente, tenha

de afastar-se por uma ou mais sessoes.
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
GABINETE DO PREFEITO
Segédo IV
DO PROCURADOR

Art.10° - O Procurador do Municipio, encarregado de promover a corre¢ao dos
processos antes do seu julgamento e de requerer o que for necessario a boa administracao
da justica fiscal, tem por missao fiscalizar a execugdo das leis tributdrias e defender os
interesses da Fazenda do Municipio:

Art.11° - O Procurador do Municipio quando acionado pelo competente
Conselho, tera vistas dos processos, por prazos idénticos aos dos Conselheiros dez (10)
dias Uteis, podendo requerer ao Presidente as diligéncias e esclarecimentos necessarios a
sua completa instrucao;

Art.12° - O Procurador do Municipio compete:

- oficiar nos processos dentro dos prazos regutamentares:
- requerer o que for necessério & boa administrago da justica fiscal;
- assinar, apds o Presidente e Conselheiros, os Acorddos que forem proferidos;
- se acionado, comparecer as sessdes do Conselho, e acompanhar a discussao dos
processos, até sua final votagio;
- usar a palavra, sem limitagdo de tempo, quando entender, no juigamento de quaisquer

processos;
- efetuar, perante o Conselho, a defesa dos interesses da Fazenda, alegando ou
requerendo o que julgar conveniente aos interesses da Fazenda, alegando ou
requerendo o que julgar conveniente aos direitos da mesma;
- representagdo a0 Secretdrio da Fazenda sobre quaisquer irregularidades verificadas
nos processos, tanto em detrimento da Fazenda, quanto do contribuinte:
- recorrer ao Secretario da Fazenda, no prazo de trinta (30) dias, das decisées n&o
unanimes do Conselho, sempre que the parecam contrarias a lei. ou evidéncia de prova;
- apresentar ao Secretério, até o dia 31 de janeiro de cada ano, relatério minucioso de
suas atividades junto ao Conselho no ano anterior, mencionando as ddvidas e
dificuldades surgidas na execucdo das leis e regulamentos tributarios e surgidas na
execucao das leis e regulamentos tributarios e sugerindo as medidas legisiativas e as
providéncias que julgar adequadas ao aperfeicoamento dos servicos da exacao fiscal:
- dar conhecimento ao Consetho, até a Gltima sess3o ordindria do més de janeiro, do
relatério a que alude o item anterior;
- cumprir o disposto neste Regimento;

Art.13° - O Procurador do Municipio, no exercicio das suas fungdes, podera,
sempre que entender conveniente, se dirigir pessoalmente ou por oficio expedido por
intermédio da Secretaria do Consetho, a qualquer reparticdo do Municipio, requisitando as
informacGes ou esclarecimentos que julgar necessaric, os quais the serdo fornecidos com a
maior brevidade.

Paragrafo Unico — para o fim a que alude este artigo, devera o Procurador do Municipio
indicar, expressamente, o prazo para a prestagdo dos informes ou esclarecimentos:
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
GABINETE DO PREFEITO
Art.14° - Ao Secretario do Conselho cabe a realizagdo dos trabalhos de
natureza administrativa necessarios ao desempenho dos encargos que ihe s3o conferidos
nas leis e regulamentos, especialmente:
- secretariar os trabalhos das reunides, lavrando as respectivas atas,
- promover 0 saneamento dos processos, quando se torna necessario;
- distribuir, por sorteio, os processos tributarios e fiscais aos Conselheiros;
- dar baixa nos processos devolvidos pelo Representante da Fazenda ou pelos
Conselheiros;
- preparar e encaminhar para julgamento ou despacho do Presidente os processos e
demais expedientes;
- expedir notificagdes, intimagdes e oficio;
- receber e organizar as correspondéncias do Conseiho, bem como 0S processos,
- distribuir papéis, registrando o seu andamento, até a solugao final;
- preparar extratos de publicacao;
- fazer fixar, ou publicar as pautas de julgamento e as ementas de acordao do Conselho;
- fazer retormar a reparticdo competente 0s processos julgados ou findos, para
cumprimentos das decisdes proferidas;
- manter coletanea atualizada de leis, decretos e regulamentos das matérias tributarias,
bem como fichario da jurisprudéncia do Conselho;
- expedir Certidoes;
- elaborar o relatério mensal das atividades do conselho;
- certificar nos autos a data em que a decisdo do recurso foi tornada definitiva.

Art.15° - Serdo considerados vagos os lugares no Conselho, quando 0s
membros n3o tenham tomado posse dentro do prazo de trinta (30) dias, contados da data da
publicagdo das respectivas nomeagoes, devendo o Presidente do CMC, indicar um
substituto para nomeagéo pelo Prefeito.

Art.16° — Os membros do Consetho Municipal de Contribuintes e o procurador

ficam impedidos de atuar em processos:
- de interesse de seus parentes consanglineos ou afins até o quarto grau inclusive;
- de interesse de pessoa juridica de direito privado de que seja titular, sécio, acionista,
membros de Diretoria, Consetho Fiscal ou 6rgaos equivalentes;
- em que tomaram parte ou tenham interferido em qualquer condigdo ou a qualquer
titulo, salvo na condigdo de julgadores ou representante a Fazenda Publica,

Art.17° - No caso de impedimento do Relator, este encaminhara o recurso ao
Presidente para nova distribuicdo e convocagao do Suplente:

Art.18° - No caso de suspensdo pelo recorrente ou pelo Procurador do
Municipio, antes ou durante a sess&o de julgamento, sera a alegacio objeto de contestacao
do Conselheiro a que se referir, no voto respectivo, se nao for a mesma por ele reconhecida:

Art.19° - Quando o impedimento for do Presidente, assumird a Presidéncia,
para o efeito de julgamento do processo, o Consetheiro mais idoso:
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
GABINETE DO PREFEITO

Paragrafo Unico — Podera o Conselheiro dar-se impedido ou suspeito por motivo relevante
de ordem geral ou intima, cuja apreciagdo cabera ao Presidente do Conseiho.

Art.20° - O impedimento podera ser arguido por quaisquer partes, bem como
pelos membros deste Conselho, até o inicio da sessdo de julgamento.

Art.21° — Perdera o mandato o conselheiro que:
- usar de qualquer forma, meios ilicitos para procrastinar o exame e julgamento de
processos;
- deixar de comparecer as sessbes por trés (03) vezes consecutivas, sem causas
justificadas ou oito (08) intercaladas, no mesmo exercicio, salvo por motivo de doenga,
férias, licenca, ou afastamento do Municipio desde que devidamente autorizadas;
- a Autoridade Fiscal que exonerar-se ou for demitida;
- receber o processo e nao devolvé-lo no prazo maximo de dez (10) dias com o seu relatdrio

e voto;
- o relator que solicitar diligéncias e ndo completar o estudo nc prazo maximo de dez (10)

dias, contados da data em que receber o processo com diligéncia cumprida.

Paragrafo primeiro — A perda de mandatc mencionado neste artigo sera declarada por
iniciativa do Presidente do Conselho.

Paragrafo Segundo — N3o se aplica o disposto nos incisos 1l e [V aos consetheiros que
solicitar pedido de dilatagdo do prazo, por periodo ndo superior a dez (10) dias, em se
tratando de processo de dificil estudo, justificar o atraso por motivos refevantes.

Art.22° — QOcorrendo vaga de Conselheiro representante dos Contribuintes ou
representante da Fazenda Municipal, em virtude de perda do mandato ou falecimento, sera
convocado para o lugar, pelo Presidente do Consetho, Conselheiro Suplente, ficando este
no exercicio até o término do respectivo mandato;

Art.23° - Sem prejuizo das atribuicbes do Consetho Municipai de
Contribuintes, ndo se realizarao sessoes:
- nos feriados e dias de ponto facultativo,
- no periodo de vinte (20) de dezembro a dezenove (19) de janeiro;

CAPITULO IV
DOS AFASTAMENTOS

Art.24° — As licengas serdo concedidas pelo conselho ao seu Presidente e, por
este, aos Conselheiros, na conformidade da legislacdo prépria, quando se tratar de
conselheiro funcionario do Municipio;

Paragrafo Unico — O Conselheiro representante dos contribuintes justificara, por escrito, o
seu pedido de licenga,
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ESTADO DO MARANHAQO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
GABINETE DO PREFEITO
Art.25° — Cada um dos Conselheiros e o Procurador do municipio ter&o direito
a um pedido de fénias anuais de 30 (trinta) dias corridos;

Paragrafo Unico — As férias serdo concedidas pelo Conselho pelo Conselho a seu
Presidente e por este, aos Conselheiros:

Art.26° — O Presidente do conselho Municipal de Contribuintes sera substituido
em seus impedimentos pelo Subsecretério da Fazenda e Gestdo Imobilidria, ndo podendo
este assumir, pelo Diretor da Fiscalizaco:

Paragrafo Unico — ao substituir o Presidente, o Conselheiro Substituto convocara, para que
sirva nas fungbes de Conselheiro, o Suplente daquele, quando for o caso da convocagao, na
forma deste Regimento;

Art.27° — O suplente convocado terd, no exercicio de sua fungdo, todas as
prerrogativas e obrigagoes conferidas a seus Pares:

Art.28° — O secretério do Conselho. Nos periodos de férias e nos
impedimentos ocasionais serd substituido por um de seus auxiliares designado pelo
Presidente, e, nos demais casos, por substituido por um de seus auxiliares designado pelo
Secretério da Fazenda, com os mesmo requisitos exigidos para o Substituto.

CAPITULO IV
DOS AFASTAMENTOS

Segio |

Do Funcionamento do Conselho

Art.29° — O Conselho realizara, ordinariamente, 03 (trés) sessGes por més, em
dia e horario fixado no inicio de cada periodo anual de sessdes, podendo, ainda, realizar
sessdes extraordinarias, quando necessarias, desde que convocadas pelo Presidente:

Art.30° — Os recursos encaminhados ao Conselho Municipal de Contribuintes
serao recebidos pela Secretaria que providenciara sua juntada ao processo e encaminhar ao
Procurador do Municipio para oficiar nos mesmo, no prazo de 08 (oito) dias corridos:

Paragrafo Primeiro - Fica facultado ao Procurador do Municipio requerer ao Presidente a
prorrogacao do prazo acima determinado, mediante justificacio, por mais 08 (oito) dias;

Paragrafo Segundo - Os recursos devolvidos pelo Procurador do Municipio serdo
imediatamente encaminhados ao Presidente, para distribuicdo, se ndo houver pedido de
diligencia, a fim de esclarecer matéria de fato, ou juntada de documentagao;

Paragrafo Terceiro — A distribuicdo far-se-a, mediante sorteio, na ordem cronoldgica da
devolugao dos processos pelo Procurador do Municipio, 0s quais deverdo ser devolvidos &
Secretaria do conselho, devidamente relatados, no prazo de 10 (dez) dias, a contag da data

de seu recebimento;
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Paragrafo Quarto — Sempre que haja pedido de diligencia pelo Procurador do Municipio, o
processo voltar a essa autoridade, em seguida a seu atendimento;

Art.31° — O recurso devera conter expressamente a numeragao atribuida ao
processo de primeira instdncia, devendo ainda ser instruido como comprovante de
recolhimento de preco publico de expediente;

Paragrafo Unico — Os processos de Consulta, bem como os Procedimentos Administrativos
de Revisdo, terdo numeragao propria;

Art.32° — Na instrugéo do processo serdo obedecidas as seguintes normas:
- as folhas do processo devem ser devidamente numeradas e rubricadas a tinta, e 0s
documentos, informacdes termos, laudos e pareceres dispostos em ordem cronolégica

de protocolo;
- qualquer referencia a elementos constantes do processo devera ser feita com

indicacao precisa do numero da folha em que se encontrem registrados,
- em caso de referéncia a elementos constantes de processos anexado ao estiver em

estudo, far-se-4 também a mengdo do numero do processo em que estiver a folha

citada;
- em caso de organizagdo do processo, as folhas serdo numeradas e rubricadas,

cancelando-se a paginacao anterior e consignando-se expressamente esta providéncia;
- qualquer novo documento juntado ac processo deve ser numerador e rubricado,
continuando a numeragao do processo,

- os despachos, informagdes e quaisquer atos processuais deverao.
- ser escritos em linguagem clara, cometa, concisa, precisa e isenta de acriménia ou

parcialidade;
- ser legiveis, sem emenda ou rasuras;

- ser fundamentados;
- conter a identificacdo do servidor, do érgdo em que tem seu exercicio, data e

assinatura;

Art.33° — Devera se iniciado o julgamento de cada processo, por ordem do
Presidente, com a leitura do relatorio e o voto do retator, iniciando-se pelos processos com
sustentacdo oral, debatendo e encerrando-se com a tomada, pelo Presidente, dos votos,
sendo 0os mesmos proferidos e mandando que estes constem da ata.

Paragrafo Unico — Cada processo sera objeto de relatdrio e julgamento préprios.

Art.34° — Ap6s o voto do relator, se algum dos Conselheiros nao se considerar
suficientemente esclarecido sobre a matéria ou desejar fundamentar seu voto, a seu pedido
sera suspensa a discussao e aberta vista do processo.

Paragrafo Primeiro — Decorrido o prazo fixado no despacho que concedeu vista, devera o
processo ser restituido a mesma para julgamento com precedéncia, ressalvado o disposto

no paragrafo terceiro do Art. 29.
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Paragrafo Segundo — O voto em separado resultante do pedido de vista sera juntado ao
processo na sessao em que for proferido.

Paragrafo Terceiro — Nos casos em que se verifica voto em separado, em decorréncia de
pedido de vista, o julgamento prosseguirda em seguida ao voto em separado, facultando ao
relator reconsiderar seu voto.

Art.35° — N3o comparecendo o Conselheiro relator ou seu suplente no
julgamento do processo, este sera retirado da pauta e inserido na pauta da reunido imediata,
que, ndo comparecendo novamente, devera ser nomeado outro relator com finalidade
especifica para analises e parecer do processo em questao.

Art.36° - Os processos em poder de suplentes e ndo apresentados & mesa
para julgamento serdo, quando cessada a substituicdo, imediatamente devolvidos a
Secretaria para nova distribui¢ao.

Art.37° — Nao havendo a maioria de que trata o Art. 4, seré o julgamento
adiado para a sessao seguinte.

Art.38° — As decisdes proferidas pelo Conselho serdo consignadas na
respectiva ata e notificadas ao contribuinte, seu procurador ou & Fazenda Municipal e

publicadas no diario Oficial do Municipio.

Art.39° — Qualquer conselheiro poderd, no curso da vota¢do, modificar total ou
parcialmente o voto ja proferido.

DOS RECURSOS

Art.40° — Poderdo ser interpostos junto ao Consetho Municipal de
Contribuintes, 0s seguintes recursos.
- recurso ordinario;
- pedido de reconsideragao;
- pedido de revisao.

Art.41° — Cabe recurso ordinario, interposto pelo Contribuinte, contra as
decisdes de primeira instancia, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da notificagao pessoal
ou por edital daquelas, perante o Secretdrio da Fazenda e Gestao Orgamentaria, que
solicitara a reparticdo competente, que querendo se manifeste no prazo de 15 (quinze) dias,
ap6s o que determinara a remessa dos autos ao Conselho.

DO PEDIDO DE RECONSIDERAGAO

Art.42° - Terzo direito de interpor pedido de reconsideragdo, 01 (um) sé vez
contra as decisbes proferidas pelo Colegiado Julgador, tanto os contribuintes quanto o 6rgéo
oficial.
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Paragrafo Primeiro — O pedido de reconsideracdo sera restrito & matéria objeto de
divergéncia, sendo permitido as partes fornecer novas provas ou documentos.

Paragrafo Segundo — O pedido de reconsideracéo deve ser interposto dentro do prazo de
15 (quinze) dias, sendo que a parte recorrida tera igual prazo apresentar as suas contra-
razes, a contar da notificacdo.

Paragrafo Terceiro — Os pedidos de reconsideragbes incabiveis serdo liminarmente
rejeitados pelo Presidente.

Paragrafo Quarto — Quando a decisdo anterior versar exclusivamente sobre preliminar e for
deferido o pedido de reconsideragéo, o Colegiado Julgador julgaré imediatamente o mérito,
cabendo da decisdo deste Mérito novo pedido de reconsiderac3o, na forma e prazo do
segundo paragrafo deste artigo.

DO PEDIDO DE REVISAQ

Art.43° — Caberd pedido de revisdo interposto tanto pelo contribuinte quanto
pela Fazenda Municipal da decisdo por divergéncias de voto, no critério de juigamento, de
outra decisao proferida pelo Colegiado Julgador.

Paragrafo Primeiro — O pedido de que trata este artigo, dirigido ao Presidente do Conselho,
devera conter indicagbes expressa e precisa da decisdo ou decises divergentes da
recorrida.

Paragrafo Segundo — Observar-se-4 no pedido de revisdo as normas contidas nos
paragrafos segundo e terceiro do Art. 43. Retro inclusive quanto as decisdes do paragrafo
primeiro deste artigo.

Art.44° — A interposicdo do pedido de revisdo, contra decisdo proferida em
recurso ordinario, exclui a possibilidade de posterior pedido de reconsideracao.

Paragrafo Primeiro — Sera processado como revisdo o pedido de reconsideragdo em que
se arglir, apenas, divergéncia no critéric de julgamento, excluida, igualmente, a
possibilidade de qualquer outro recurso posterior.

Paragrafo Segundo — Se interposto cumulativamente o pedido de reconsideracdo e o de
revisdo, sera processado primeiramente o de reconsideragdo, e, em sequida, se cabivel o
de reviséo.

DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES
SOBRE RECURSOS E PEDIDOS

Art.45° — No julgamento de recursos voluntério ou pedido de reconsideragdo
ou de revisgo fica vedado ao Conselho de Contribuintes apreciacio de matéria em virtude
de inconstitucionalidade, nao se aplicande aos casos:
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- que ja tenha sido declarada 3 inconstitucionalidade pelo Supremo Tribunal Federal, em
20 di cacao da decisdo: oy pela via incidental, apos a publicacido da

Artd46° — As decisGes reiteradas e uniformes do Conselho poderdo ser
consubstanciadas em sumula.

Paragrafo Unico - A condensacdo da jurisprudéncia predominante dependera
Cumulativamente:
- de proposta dirigida ao Presidente do conselho, indicando o enunciado, instruida com
pelo menos cinco dias unanmimes, proferidas cada um em meés diferente:
- de perecer da Procuradoria Geral do Municipio;
-de que 3 proposta seja aprovada peio menos por 2/3(dois tergos) do conselho.

Art.47° — Ressalvados 0S Ccasos expressamente previsto neste regimento, os

interpostos ao Conselho serao apresentados por escrito, nos termos da

Paragrafo Unico — Os contribuintes poderao pleitear seus direitos perante o Conselho,
pessoalmente, por seus representantes legais ou POr procuradores devidamente
constituidos.

Art.48° - Cada recurso oy pedido s6 poders referir-se a um processo.

Art.48° — Os recursos ordinarios ou pedidos terdo efeito suspensivo da
cobranga total ou parte dela.

Paragrafo Primeiro - A defesa oral nao podera ser feita em finguagem descortés e sua
duragdo sera de 10 (dez) minutos.

Paréagrafo Terceiro — O nao comparecimento do interessado ou de seus representantes
legais no dia e hora designados importara em desisténcia de defesa oral.

Art.51° — Em nenhum momento sera dado a conhecer o voto exarado pelo
relator a qualquer das partes, nos processos pendentes na Secretaria para julgamento.
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Paragrafo Unico - Podera o relator optar por juntar o sey Voto aos autos somente no
momento proferi-io.

Paragrafo Primeiro — A proposta sera submetida a exame de outro Conselheiro, para tal fim
designado pelo Presidente, devendo ser apresentado parecer, em sessao, no prazo maximo
de 20 (vinte) dias corridos.
Paragrafo Segundo - Submetido a plendrio a proposta COm o parecer a que alude o
paragrafo anterior, sera a mesma discutida e votada, s6 podendo prevalecer 3 alteracéo se
aprovada pela maioria doa Conselheiros.

Art.54° - Este regimento entrara em vigor na data de sus publicacgo.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

INDEPENDENCIA E 124° ANO DA REPUBLICA.

SEBASTIAO TORRES MADEIRA
Prefeito Municipal
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