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REGIMENTO INTERNO UNIFICADO AREA I E Il

O Conselho tutelar de Imperatriz - MA, Area | e I, com esteio na Lei
Federal n° 8.069 de 13 de julho de 1990 (ECA), e em observancia as Leis Municipais
n° 599 de 21 de Dezembro de 1990, Lei n°1004 de 24 de Outubro de 2001, vem
elzborar o seu REGIMENTO INTERNO UNIFICADO, objetivando o controle das
coes, visando disciplinar para o bom desempenho dos conselheiros e conselheiras
gue impunham a bandeira do desenvolvimento social através deste orgao.
O presente regimento regulamenta a organizagdo dos conselheiros
tutelares prevista no artigo 131 da Lei Federal 8.069/90 e da Lei Municipal 599/90
que dispde sobre o funcionamento dos Conselhos Tutelares.
Art. 1° A Sede de Conselho Tutelar, devera manter-se instalada

centralizada na area de sua competéncia.

DA COMPETENCIA TERRITORIAL
Art. 2°. Compete ao Conselho Tutelar da Area |, atender de acordo com
suas atribuicdes toda a populagéo geograficamente assim distribuida:
| - Ao Leste, faz-se fronteiras com Conselho tutelar Il, tendo como limite a
rodovia BR — 010, mais conhecida como Belém Brasilia;
Il - Ao Oeste, faz fronteira com o Estado do Tocantins tendo como limite o
Rio Tocantins;
Il - Ao Norte, Limita-se com o Municipio de Cidelandia /MA.
[V - Ao Sul, Limita-se com Municipio de Governador Edson Lob&o / MA.
Art. 3°. Compete ao Conselho Tutelar da Area ll, atender de acordo com
suas atribuigdes toda a populagao geograficamente assim distribuida:
| — Ao Norte com municipio de Sao Francisco do Brejao;
! Il — Ao Sul corn municipio de Davindpolis;
¢ Il — Ao Leste com a BR 010;
IV — Ao QOeste com o municipio de Jo&o Lisboa.

o Paragrafo Unico — Conforme resolugdo 01/2001 de ’17 de abr1 F:'“ 2001

=2 que define os limites territoriais inerentes a c:ompetencm gecnfﬁ‘f ,dos copseinos
y1e A
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DAS ATRIBUICOES

Art. 4° S3o atribuigdes do Conselho Tutelar:

| - Atender as criangas e adolescentes nas hipoteses previstas nos artigos
98 e 105, aplicando as medidas previstas no art. 101, inciso | a VI, todos da Lei
Federal n° 8.069/90;

Il - Atender e aconselhar os pais responsaveis aplicando as medidas
previstas no art. 129, inciso | e VIl da Lei Federal n°® 8.069/90;

Il - Promover a execugao de suas decisdes, podendo para tanto:

a) requisitar servigos nas areas da salde, educagdo, servigo social,
previdéncia, trabalho e seguranca;

b) representar junto a autoridade judiciaria nos casos de descumprimento
injustificado de suas deliberagdes;

IV - Encaminhar ao Ministério Publico, noticia de fato que constitua
infragdo  administrativa ou penal contra os direitos da crianca e do adolescente;

V - Encaminhar a autoridade judiciaria os casos de sua competéncia;

VI - Providenciar a medida estabelecida pela autoridade judiciaria, dentre
as previstas no art. 101, de | a VI, para o adolescente autor do ato infracional;

VII - Expedir notificages; |

VIl - Regquisitar certiddes de nascimento e de o&bito de crianga ou
adolescente quando necessario;

X| - Assessorar o Poder Executivo local na elaboragdo da proposta
Orgamentaria para planos e programas de atendimento dos direitos da crianga e
adolescente;

X - Representar, em nome da pessoa e da familia, contra a violagéo dos

14}

direitos previstos no art.220, § 3°, inciso I, da constituicdo Federal;

XI - Representar ao Ministério Publico, para efeito das agdes de perda ou
suspensao do patrio poder;

XIl - Promover, através de seminarios, palestras, debates e demais meios
gue o conselho entender viavel a divulgagado de suas atribuicdes a fim de que a
populacdo Ihe encaminhe os casos que Ihe séo cabiveis;

X1l - Promover intercambio com os demais Conselheiros Tutelares, com a

finalidade de melhor desempenhp de sgeus trabalhos. ) "-J;;H!’l : }f’.ﬁ_}
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DA EQUIPE DE APOIO ADMINISTRATIVO E ORGANIZAGAO INTERNA

Art. 5°. O Conselho Tutelar tera um apoio técnico-administrativo, o qual o
auxiliara no desempenho dos servigos para o funcionamento do Conselho.

§ 1° - O Municipio, através de servidores de seu quadro de pessoal ou
mediante solicitacdo de cedéncia de servidores da Unido e do Estado, ou celebracao
de convénio com entidades privadas, assegurara o cumprimento do disposto no
caput.

§ 2° - As despesas decorrentes do funcionamento e atividades do
Conselho Tutelar serdo de responsabilidade da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social — SEDES. -

§ 3° - O Conselho Tutelar tera acesso aos 6rgaos internos do Municipio
para consultas e assessoramento.

Art. 6° - S0 atribuicdes da Equipe de Apoio Administrativo:

a) receber as demandas e encaminhar ao conselheiro tutelar que fara o
atendimento; '

b) organizar arquivos e digitar documentos;

- ¢) receber e expedir correspondé-ncias, distribuir e enderegar a quem de
competéncia;

d) atender ligagdes e, em se tratando de "dendncia", encaminhar, de
imediato, ao conselheiro tutelar.

§ 1° N&o poderdo assinar nenhum oficio e ou responder, em hipétese

§ 2° Deverao cumprir com as atribuicbes consignadas neste regimento,
ficando cientes que o descumprimento do mesmo implicara nas medidas
administrativas e judiciais cabiveis.

§ 3° Todos os funcionarios, servidores requisitados, designados ou postos

: 2 disposicao do Conselho Tutelar ficam sujeitos a sua orientagdo e supervisao,
— dentro das normas do Conselho Tutelar para o bom desempenho de suas fung¢des,
podendo estes, serem substituidgs eny qualquer tempo desde que fundamentada e
/.__ ’ S 3 '
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aprovada a sua substituicdo por, no minimo, trés conselheiros, referente a sua

respectiva area. .

Art. 7° - O Conselho Tutelar mantera os seguintes instrumentos de
registros:

a) Livro Ata para transcrigéo das reunides ordinarias € extraordinarias;

b) Livro de Registro de entrada de casos,

c) Formularios padronizados para atendimentos e providéncias;

d) Livro de cargas de registro de documentos oficiais.

§ 1° Os registros mencionados nas alineas a, ¢, e d, também poderao ser
feitos através de registros eletrénicos de forma subsidiaria.

§ 2° De forma padronizada, os Conselhos Tutelares utilizardo os
seguintes instrumentais: "

1 - FICHA DE IDENTIFICAGAO

2 - FICHA DE DENUNCIA

3 - FICHA DE ACOMPANHAMENTO

4 - NOTIFICACAO

5 - TERMO DE ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL |

" 6 - ADVERTENCIA

7 - TERMO DE RESPONSABILIDADE

8 - FICHA DE ENCAMINHAMENTO

9 - REQUISICAO

10 - DECLARACAO DE COMPARECIMENTO

11 - TERMO DE ENTREGA

12 - RELATORIO DE ATIVIDADES

13 - INSTRUMENTAL DE FISCALIZACAO

"4
¥
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DO MOTORISTA A SERVIGO DO CONSELHO TUTELAR

Art. 8° - Ao motorista, é de competéncia, transportar os conselheiros

G

i tutelares, pais e ou responsaveis, criangas, adolescentes ou qualquer pessoa da

comunidade desde que esteja em atendjmentps do Conselho Tutelar.
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| - Devera transportar os Conselheiros Tutelares para: visitas,
reunides, assembleias, audiéncias, conferéncias, comissdes pertinentes e cursos
afins e ou qualquer servigo de uso exclusivo do Conselho Tutelar:

Il — Protocolar documento, sob orientagdo do Conselho Tutelar nas
nstancias governamentais e ndo governamentais conforme deliberacdo do
colegiado ou do coordenador;

Il - Devera entregar o relatorio, diariamente, para assinatura do
conselheiro tutelar que utilizou o veiculo;

§ 1° O motorista devera ter plena disponibilidade para total atendimento
as necessidades dos Conselhos Tutelares.

§ 2° E de responsabilidade de cada Conselho Tutelar expedir pedido de
autorizagao para sair do municipio bem como solicitagdo de carro reserva para a
Secretaria de Desenvolvimento Social - SEDES.

§ 3° E de responsabilidade da SEDES, garantir a estrutura necessaria
para o pleno funcionamento dos Conselhos Tutelares da Cidade de Imperatriz
conforme a resolugéo 139/2010 CONANDA.

DO FUNCIONAMENTO

Art. 9°. O Conselho Tutelar funcionara em expediente ordinario de 24
horas, de domingo a domingo e feriados.

Art. 10. O expediente extraordinario funcionara de forma integral, todos
os dias de domingo a domingo, inclusive nos feriados, sendo que o Conselheiro
Plantonista iniciara as 8:00h e terminaré as 8:00h do dia seguinte.

Art. 11. Os plantonistas serao definidos entre os conselheiros.

Art. 12. Deve-se obedecer ao regime rotatério de escala sendo que cada
Conselheiro trabalhe dois dias normais e um de plantdo de 24 horas, com descanso
de &€ horas apos cada plantao.

\&Q Paragrafo tnico - O Plantéo a ser realizado pelos Conselhos Tutelares
devera ter carater de Atendimento Emergencial, cabendo ao conselheiro plantonista
prestar o devido atendimento, orientagdes e encaminhamentos, conforme o Artigo

147, inciso Il do ECA, aplicando as medidas conforme Artigo 136 do ECA e nos
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Art. 13. A organizagao do regime laboral, ficara sob responsabilidade
do conselho Tutelar que tera plena autonomia para a sua elaboragéo, devendo cada
conselheiro cumprir no minimo uma jornada de 44 horas ou 48 horas semanais.

Art. 14. A escala de plantdo sera fixada em local interno visivel aos

conselheiros e demais funcionarios que prestam servigo ao érgéo.

LICENCAS EVENTUAIS DOS CONSELHEIROS

‘Art. 15. Eventualmente, os conselheiros podem necessitar de licenga,
seja por interesse particular ou por motivo de saude.

§1 — Aplicam-se no caso de licengas as regras atinentes aos servicos
publicos municipais.

§2 — Fica permitido ao conselheiro tutelar a troca de servigo/escala desde
que previamente comunicado ao conselheiro tutelar que ira substitui-lo
acompanhado de documento interno que comprove o comum acordo pela

substituigao.

A ESCOLHA DO COORDENADOR
" Art. 16. O Coordenador do Conselho Tutelar de cada area sera escolhido

de forma alternada a cada nove meses sendo que o Ultimo coordenador estendera a
coordenacao até o dia 10 de janeiro do ano subsequente ao final do mandato.

Art. 17. O mandato para a coordenagdo serd de 9 meses conforme
definido no artigo 16 deste regimento.

Art. 18. O conselheiro suplente que assumir temporariamente néo tera
direito ao exercicio de coordenagao.

Art. 19. O suplente que estiver no cargo em carater definitivo, gozara do

direito 2 assumir a vaga de coordenador nos termos deste regimento unificado.

ATRIBUICAO DO COORDENADOR
Art. 20. Atribui-se ao coordenador as responsabilidades de:
‘S‘ | - Manter a unidade entre os conselheiros;
[| - Administrar os servidores do Congelho;

Il - Orientar para oyzelo dos bens e gatriménigs; ™
/ : '\\
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IV - Articular junto aos o6rgaos publicos, imprensa, entidades
filantropicas e empresas privadas;

V - Convocar reunides extraordinarias em carater de urgéncia, entre os
conselheiros no prazo minimo de duas horas e com os servidores, no prazo minimo
de 48 horas;

VI - Representar o conselho ou indicar um conselheiro para o representa-
lo guando requisitado;

VII - Dinamizar e agilizar o atendimento;

VII| - Informar-se de todas as correspondéncias emitidas ou recebidas;

IX - Encaminhar informagtes conforme determinar este regimento;

X - Iniciar e encerrar as reunioes.

Art. 21. Na falta do coordenador e na impossibilidade de contato as
responsabilidades emergentes ficam atribuidas ao conselheiro de plantao;

Art. 22. O Coordenador podera ser advertido pela maioria abscluta do
conselho e podera perder o cargo nos casos previsto neste regimento.

Paragrafo Unico - Na hipotese do caput, no que se refere a perda do
cargo, o conselho reunir-se-4 em convocagdo extraordinaria e especifica liderada
pelo plantonista do dia em que colocara a matéria a ser discutida e votada.

Art. 23. Toda e qualquer reunido devera ocorrer na sede do conselho sob

pena de nulidade.

DA COMPETENCIA
Art. 24. Atuacao dos conselheiros tutelares, ficara circunscrita ao espago
territorial para o qual foram escolhidos, conforme art. 2° e 3° deste regimento
unificado.
Art. 25. A competéncia sera determinada:
5 | - Pelo domicilio dos pais ou responsévé!;
"ﬁ Il - Pelo lugar onde se encontra a crianga ou adolescente, a falta dos pais
ou responsavel:

Ill - Pelo lugar da agdo ou omissdo, nos casos de ato infracional,

revj;géo.

observadas as regras de continénciae/ o

7
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DO PROCEDIMENTO DO REGISTRO DE OCORRENCIA
Art. 26. A ocorréncia serd encaminhada ao conselho tutelar, através de
comunicagao:
| - Do ofendido, dos pais ou responsaveis;
Il - Dirigentes de entidade religiosa;
Il - Dirigente de estabelecimento de ensino;
IV - Associagdes e conselhos;
V - Andénima ou emitida via postal, telefonica, e-mail ou similar;
VI - Qualquer pessoa que tenha tomado conhecimento da irregularidade;
VII - Do préprio conselheiro.
Paragrafo Unico — Os casos ser@o atendidos em ordem cronolégica da

denuncia, ressalvados aqueles em carater de urgéncia.

DA DISTRIBUIGAO

Art. 27. Toda a matéria a ser remetida ao conselho tutelar sera distribuida
aos conselheiros alternadamente seguindo a ordem de denuncia.

Paragrafo Unico — E vetada a distribuicdo aleatoria, tendo em vista
motivos pessoais dos conselheiros ou do ofendido.

Art. 28. A distribuigdio poderd se dar por dependéncia quando o
conselheiro houver:

| - Atendido caso envolvendo a pessoa anteriormente;

Il - Atendido caso envolvendo pessoas da mesma familia;

Il - Registrado o caso por constatagao pessoal.

DA REDISTRIBUICAO
Art. 29. A redistribuicéo é o ato pelo qual se designa um novo conselheiro
para atendimento dos casos, por motivo de suspeicdo ou impedimento dos

N
} “i
f“% conselheiros anteriormente designados.

A ""'t.‘ § 1° Consideram-se motivos para redistribuigao do feito:
. ‘ & | — O conselheiro for conjuge ou parente, consanguineo ou afim, em linha
reta, ou em linha colateral até o 2° grau, de algu as das pessoas envolvidas; 1)
L Il — Quando o conselheiro for, de algurp dos envolvidos; S j KL/

s’
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a) Amigo intimo, inimigo capital;
b) Herdeiro, legatario, antigo empregado ou empregador;
c) Interessado em favor de um deles.

IV - Assungao do conselheiro titular, na hipétese de o caso estar sob a

responsabilidade de suplente
V - Acimulo de casos sob a responsabilidade de um mesmo conselheiro;

VI — Em outros casos previsto neste regimento desde que decidido pelo

colegiado.

DA INVESTIGACAO
Art. 30. A investigag&o € o ato pelo qual o conselheiro promovera o
estudo e g elucidagao do caso.
Paragrafo tnico - A investigagao podera abranger:
| - A realizagao do estudo sécio analitico da familia:
Il - A solicitag&o de relatdrio técnico;
Ill - A constatacédo pessoal do conselheiro;
IV - O questionamento dos envolvidos, individualmente;
- V - O reconhecimento de pessoas, coisas e acareagso;
VI - Coleta de provas;
VIl - Socializagao entre os conselheiros.
Art. 31. No caso de o Conselheiro julgar procedente a investigacao fara
um relatério e 0 encaminhara as autoridades competentes.
Art, 32, No caso de a investiga¢do necessitar de aplicagido de medidas
cautelares, estas poderéo ser aplicadas independentemente da previa cientificagéo

o  dos demais conselheiros.

Cg N DA SESSAQ

4 \ﬁ:\ Art. 33. Os Conselheiros Tutelares reunir-se-d0 em sessdes para

= deliberér sobre questdes administrativas e apreciar os casos submetidos ao seu
exame, convocado pelo Coordenador no prazo minimo de 48 horas. _

Art. 34, As sessbes do Conselho Tuteldr serdo: w};;j;}/’/

| - Ordinarias; )

P
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Il — Extraordinarias

Il - Em carater de emergéncia convocado pelo coordenador ou pelo
Conselheiro Plantonista.

Art. 35. Sao fungbes do coordenador das sessdes de que trata este
regimento.

| - Organizar a pauta;
[l - Dirigir os trabalhos da sessao;
- Submeter a mateéria a discusséo e votagao;
IV - Proclamar o resultado da votagao.
Art. 36. A sessao desenvolver-se-a da seguinte forma:
| - Leitura da ata da sessao anterior;

Il - Leitura da pauta;

Il - Discussdo e votagdo dos assuntos em pauta, dividindo-se nesta

a) Apresentagao do parecer do relator;

b) Discussao do caso;

c) Votacao;

|V - Relatdrio final da votagao.

Art. 37. As sessbes ordinarias e extraordinarias serdo abertas com a
presenca da maioria absoluta dos Conselheiros, presidida pelo Coordenador, sendo
gue as decisdes serdo tomadas pela maioria absoluta dos votos.

Art. 38. A votagdo serd nominal, mediante convocagdo de cada

Conselneiro, votando em primeiro lugar o relator, seguindo pelos demais
Conselheiros sem ordem de preferéncia.

S Art. 39. Terminada a apuragdo, o coordenador proclamara o resultado, a
\..-f que apontara para 0s seguintes encaminhamentos:
é | - Execugéo das medidas aprovadas;
\ Il - Novas investigagoes;
— I'E.‘ 1l - Arquivamento.
K

Paragrafo Unico — Na hipdtese do inciso | e |l deste art|go devera ser Q
observado o prazo improrrogavel de 30 dias

~ ~
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DA EXECUCAO
Art. 40. A execugao é o ato pelo qual se cumprem as deliberagées do
Conselho, no prazo improrrogavel de 30 dias.
§ 1°. A execucgao de decisdo competird ao conselheiro relator do caso,
mediante previa cientificacdo dos envolvidos da decis&o proferida.
§ 2°. O Conselheiro responsavel pela execugdo apresentara relatérios

desias atividades na sessédo ordinaria subsequente a seu cumprimento.

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 41. Nos casos de medidas requisitadas por autoridade judiciaria,
aplicar-se-a, no que couber, o procedimento estabelecido neste regimento.
Art. 42. E do interesse do Conselho Tutelar que seus conselheiros

caricipem de debates, semindrios, cursos, palestras e outros que possam favorecer

!

2 capacitacdo dos mesmos e instrui-los para um bom desempenho de suas
atribuigoes.
Art. 43. O Conselho Tutelar promovera no minimo uma reunido publica
ordinaria semestral, com a comunidade para recebimento de denuncias, sugestdes e
debates. |
Art. 44. O conselheiro que candidatar-se em eleicdo partidaria,
obrigatoriamente devera licenciar-se de acordo com a legislagéo eleitoral vigente.
Art. 45. As despesas com deslocamento, viagem e hospedagem de
Conselheiros em exercicio de sua fungio serdo de responsabilidade da Prefeitura
Municipal de Imperatriz, consoante designagdo da dotagdo orgamentaria propria,
prevista em lei. '
Art. 46. O presente Regimento Interno unificado sé podera ser
reformulado por deliberagdo da maioria dos Conselheiros Tutelares abrangente da
area | e area ll, em reuniao extraordinaria convocada para esse fim e com a
S_g presenga de todos os Conselheiros Tutelares.

‘:“ES- Paragrafo dnico: A deliberacdo que trata o caput deste artigo sera
U\ (fomada pela maioria absoluta dos votos. \
| 1 Ry \\
' ﬁ Art. 47. As duvidas suscitadas na aplicacdo deste regimento serZo \ )

_—apreciadas e resolvidas pelo colegiado do Con

a" i ,)
_— m e 12 o ntonws

2lho thtelar de cada area.
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Art. 48. Este regimento entra em vigor na data de sua publicagao.

Regimento aprovado aos 10 de janeiro de.2020 em reuniao unificado do
Conselho Tutelar de Imperatriz — MA, areal e Il.
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