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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
PROCURADORIA GERAL DO MUNIC{PIO

PORTARIA N° 027, de 19 de margo de 2020.

Dispde, com base no Decreto n? 19/2020, sobre o hordrio de
funcionamento e escala de trabalho, quanto ao expediente nesta
Procuradoria Geral do Municipio, por conta das medidas
profildticas em relagdo ao COVID-19, e dd outras providéncias.

A PROCURADORA-GERAL DO MUNICIPIO DE IMPERATRIZ, Estado do Maranhao, no
Organica do Municipio (art. 55,

uso de suas atribuicdes legais, que Ihe sao conferidas pela Lei
n® 001/2016 c/c art. 4%, da Lei

§ 29), e em atengdo ao art. 13, da Lei complementar municipal
municipal n? 1.235/2007,

CONSIDERANDO a existéncia de pandemia do COVID-19 (Novo Coronavirus), nos termos

declarados pela Organizagao Mundial da Satide, e aquilo delineado pela Portaria n® 188/2020

expedida pelo Ministério da Saude;
CONSIDERANDO que incumbe a esta Procuradoria Geral do Municipio as atividades de

consultoria e assessoramento juridico do Poder Executivo, e, que a eficiéncia operacional e a

gestdo de pessoas sao temas estratégicos a serem perseguidos pela Administragao Publica;

CONSIDERANDO os atos normativos proprios de cada Tribunal, em relagio a medidas

restritivas e suspensao de prazos, a influenciar na rotina de trabalho desta Procuradoria; €,

CONSIDERANDO a delegagio contida no art. 3% do Decreto Municipal n® 19/2020,

RESOLVE:
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Art. 1% Ficam estabelecidos os procedimentos e regras a serem adotados, no 4mbito
/

desta Procuradoria Geral do Municipio, observada a evolugio do COVID-19 a nivel local e
nacional, visando reduzir a disseminag#o e o contagio por aquele virus.

Art. .2°. Determinar que, a partir de 18.03.2020, o expediente de trabalho nesta
Procuradoria Geral do Municipio, a0 qual estdo submetidos os agentes publicos aqui lotados,
voltara a se dar, diaria e ininterruptamente, no horario compreendido das 08:00h as 12:00h.

Parégrafo inico. O disposto no caput deste artigo néo se aplica aqueles agentes que

cumprem, por forca de lei ou natureza do cargo, jomada prépria, ou que se exija horario
especial.

Art. 32, Ficam suspensos, no periodo entre 18.03.2020 e 31.03.2020, com possibilidade
de prorrogagao:

I - 0 atendimento ao publico externo;

II — os prazos, oitivas e a expedigao de mandados de intimagao fisicos, nos processos
administrativos disciplinares, a cargo da Comissio de Processo Administrativo Disciplinar,
bem como, das sindicancias.

Art. 4°. Ficam mantidos:

I — o expediente interno, especificamente, para o recebimento de documentos fisicos
para protocolo e consequente distribuicao, daqueles expedientes e dos que advém de autos
eletrdnicos, aos respectivos Procuradores do Municipio e demais agentes publicos desta
Procuradoria, na forma ordinaria j& em vigor (“distribuigio universal”);

Il — a regular atuacdo dos Procuradores do Municipio, notadamente, em processos
judiciais fisicos e eletrOnicos com prazos em curso, observados os atos normativos proprios
de cada Tribunal;

111 - a regular atuagao dos demais agentes publicos lotados nesta Procuradoria para 0
fim da rotina administrativa, de cardter urgente, vinda de érgaos e entidades deste ente;

IV - o regime de plantao, na forma como implantado por ato préprio.

§ 1°. Para cada dia especifico, 0 responsavel pela coleta das publicagoes de atos
processuais e o responsavel pela reunido dos documentos fisicos protocolados nesta
Procuradoria, encaminhardo, via e-mail, seus dados compilados a responsavel pela
alimentacio do sistema de “distribuigao universal”; e, esta, apos triagem € efetiva
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distribuicdo daqueles feitos, também por e-mail, remeterd o relatério d

o e distribuigio ag
Procuradores ou outros agentes publicos competentes para neles atuar
/

conforme cada caso,
§ 2% No periodo delineado no art. 32 desta Portaria, toda e qualquer comunicago

oficial de ato processual (de qualquer natureza; art. 236 e seguintes c/c art. 15, ambos, do
CPC) ndo sera entregue em formato fisico ao seu destinatario.

§ 3¢ O destinatario da comunicagao descrita no § 29, deste artigo, ao identificar sey
nome no relatorio de distribui¢do universal como vinculado a pratica de ato processual,
devera acessar, a sua conta, o inteiro teor da publicagdo através de seu token, diretamente no
sistema do Processo Judicial Eletrdnico-PJe do Tribunal respectivo.

Art. 5% Para a consecugio do disposto no art. 4%, desta Portaria, e de modo a se evitar
aglomeragdes e contatos fisicos, fica autorizado o trabalho remoto.

Pardgrafo tnico. A supervisdo dessas atividades permanece a cargo do procurador-
geral adjunto.

Art. 6°. Ratifica-se que os servidores maiores de sessenta e cinco anos de idade e
aqueles portadores de doengas cronicas, gestantes e lactantes, que compdem o grupo de risco
de aumento de mortalidade por COVID-19, desempenharado suas atividades por trabalho
remoto.

I - A condigio de portador de doenga cronica exigida no caput dependera de
comprovagio por meio de manifestagdo escrita de profissional médico.

II - Sao consideradas doengas cronicas: diabetes, doengas cardiovasculares, doengas
renais crénicas, doenga pulmonar obstrutiva cronica), doengas autoimunes e pacientes
oncoldgicos, dentre outras.

Art. 7°. Além das formas de comunicagao de praxe, a fim de se otimizar os trabalhos,
mantém-se como valida a comunicagdo oficial via correio eletrdnico, pelo que todos os
agentes publicos deverdo manter atualizados seus enderegos de e-mail junto a Diretora de
Secretaria.

Paragrafo tnico. Uma vez remetida a comunicaggo oficial via e-mail, nao ha falar em
excegOes pessoais.

Art. 8. E dever funcional do agente publico com sintomas do COVID-19, além de se
manter isolado em quarentena, buscar, incontinenti, atendimento médico nos moldes
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delineados pelo Ministério da Saude, bem €OMo, comunicar syg chefia imedia
condigdo pessoal,

ta sobre Sua

31 de margo de 2020, revogadas as dj
medidas necessarias, em decorréncia
(Coronavirus).

com validade até ¢ dj,
Sposi¢des em contrario, podendo ser revista, para as

de fatos supervenientes relacionados ao COVID-19

ALESSANDRA BELFORT BRAGA
Procuradora-Geral do Municipio
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PATRICK ALVES IRA DE CARVALHO
Procuradaer-Geral Adjunto
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